横向课题管理工作流程（技术服务合同）
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学习有关管理文件，下载、填写《宜宾学院横向课题技术服务合同》（含科技合同登记表、纳税人减免税申请表等内容）


科技处相关职能科室负责人审查、鉴署意见并鉴字





提交校内依托学院审查并签字、盖章（申报人OA系统申报印章、法律顾问审核等手续）








提交财务处、科技处审查并签字、盖章





与课题委托单位签订横向课题技术合同。《宜宾学院横向课题科技合同书》送财务处、科技处、校内依托学院、课题主持人、课题委托单位各一份存档。





按《宜宾学院横向课题管理办法》进行管理





科技处建立课题档案，跟踪课题进展





课题计划任务完成后向课题委托方提出结题申请





课题负责人提交相关文件由学校科研管理系统录入课题相关信息





经费到帐后，科技处按管理办法办理入帐手续





课题组按《科技合同》执行计划任务，其中经费使用严格按照《宜宾学院横向课题管理办法》规定及合同书的经费预算执行





否





否





是





课题委托方在《合同书》签署结题确认意见





是否办理免征营业税手续





科研档案归档





是





填写《纳税人减免税申请表》技术合同认定登记





按省科技厅要求提请审核





科技处相关职能科室负责人审查、鉴署意见并鉴字








审核是否通过？





科技厅开具《免征营业税审定证明单》








责任人：王海明（科研办公室，一教楼309室，3531185）

