《创域环境设计工作室安全操作规范与管理流程》

    为保障与维护创域环境设计工作室的正常教学及管理，营造一个良好，安全，卫生，和谐的工作室学习和工作环境，根据美术与艺术设计学院院对于工作室的安全要求指导和规范要求，结合本工作室的材料，物质与设备特点与对安全管理的相关要求，特制订本工作室安全操作规范与管理流程，希望本工作室教师及学员严格执行与贯彻。

1，本工作室教师及所有学员需认真学习并严格执行宜宾学院消防安全管理有关规定及其教室管理规章与制度，认真履行室内设计工作室安全操作规范与管理职责，严格做好本工作室的卫生，安全保证及其管理工作。 

2，本工作室的安全管理及防护工作必须贯彻预防为主的方针，教师及学员需善于及时消除有关安全与事故隐患。工作室学员离开本工作室前，需要关好门窗，切断电源，进行安全检查，杜绝安全隐患发生。
3，本工作室人员如发现相关安全隐患，需要立即报告教师及学院相关管理人员，尽最大努力保护本工作室内所有材料，物品与设备的安全。

4，禁止在本工作室内严禁吸烟，严禁使用如火柴，打火机等明火。严格杜绝火患发生。

5，除正常教学与学习生活用水之外，禁止将各类食品与各类饮品带入本工作室食用。 

6，禁止在本工作室内内存放易燃、易爆，易腐蚀类物品。

7，本工作室严禁乱拉乱接电源线，禁止使用高温照明工具、电炉、电热水器等大功率电器。

8，保持本工作室室内卫生，不准随便吐痰，工作室内不得进行非教学与学习的其他娱乐活动。
,9，严禁在工作室内的门窗、桌椅及墙壁上随意涂写、刻划。

10，本工作室内所有工具与材料，不得乱摆乱放，要求工作台面及工作室地面整洁干净。各类废纸与垃圾物品要及时清理，各位学员要共同维护本工作室干净，整洁的学习与卫生环境。
11，未经允许，其他人员不得进入。本工作室应在教学与学习过程中学员应当保持安静，不得在工作室内打闹或大声喧哗、嬉闹，不做其它不文明行为。

12，本工作室的教学时间为学生正常上课时间之外。对外开放时间为周一至周五。

13，工作室负责人实行学员轮流制，共同管理及维护本工作室的卫生，安全，学习及其他有关工作室的各类事宜。

