哲学社会科学纵向项目管理工作流程
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纵向科技项目管理工作流程备注:

1、各级各类科技计划项目立项后，项目负责人须及时登录个人科研管理系统录入项目相关信息，并通过所在单位科研秘书、分管领导审核后提交校级管理员，否则将影响科研工作量认定等工作的开展。

2、项目在实施过程中出现成员变动或研究任务调整等事项时，项目负责人须及时向科技处提交申请，科技处上报项目主管部门批复后，方可认定变更事实。

3、为保护知识产权，各级各类立项项目档案查询，须经项目负责人签字同意后方可借出复印。

4、在职称评定等工作中，需要科技处提供证明的科研项目文件，必须是学校科研管理系统中经过科技处审核的科研项目。

5、实行网上申报计划项目及用户权限获得：

	计划类别
	网址
	用户权限获得方式

	国家社科基金项目
	http://www.npopss-cn.gov.cn/
	申请人在指定网站进行注册→注册后个人登录网站下载《课题指南》、《项目申请书》等资料→填写项目申报书等资料→将相关资料在规定的时间节点内登录申报系统，上传申报材料→将申报材料的纸质文档提交到美艺学院科研办公室与学校科技处备案

	国家社科基金艺术项目
	http://119.255.27.41
	申请人在文化部网站主页→文化科技司→全国艺术科学规划项目申报管理系统进行注册→注册后个人登录网站下载《课题指南》、《项目申请书》等资料→将相关资料在规定的时间节点内登录申报系统，上传申报材料→请申报人在文化部网站

（http://www.mcprc.gov.cn）查询、下载进行核对上报材料→将申报材料的纸质文档提交到美艺学院科研办公室与学校科技处备案

	四川省社科联社会科学普及规划项目
	http://www.scskl.cn 
	申请人在指定网站进行注册→注册后个人登录网站下载《课题指南》、《项目申请书》等资料→填写项目申报书等资料→将相关资料在规定的时间节点内登录申报系统，上传申报材料→将申报材料的纸质文档提交到美艺学院科研办公室与学校科技处备案

	四川省社会科学规划项目统计发展专项课题
	http://118.123.249.130
	申请人在指定网站进行注册→注册后个人登录网站下载《课题指南》、《项目申请书》等资料→填写项目申报书等资料→将相关资料在规定的时间节点内登录申报系统，上传申报材料→将申报材料的纸质文档提交到美艺学院科研办公室与学校科技处备案

	四川省教育厅科研项目
	http://202.61.88.161:10008
	申请人在指定网站进行注册→注册后个人登录网站下载《课题指南》、《项目申请书》等资料→填写项目申报书等资料→将相关资料在规定的时间节点内登录申报系统，上传申报材料→将申报材料的纸质文档提交到美艺学院科研办公室与学校科技处备案

	四川省重点平台、基地、中心项目（部分需网上申报）
	网址由发布单位进行公布
	申请人在指定网站进行注册→注册后个人登录网站下载《课题指南》、《项目申请书》等资料→填写项目申报书等资料→将相关资料在规定的时间节点内登录申报系统，上传申报材料→将申报材料的纸质文档提交到美艺学院科研办公室与学校科技处备案
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