
横向课题管理工作流程（合作协议）












附件1：

宜宾学院合同审核单

	合同名称
	

	合同甲方
	

	合同乙方
	

	合同第三方
	

	合同摘要
	

	承办（含会签）

部门负责人意见
	  签名：                 年   月   日    

	法律顾问

意见
	签名：                 年   月   日

	学校分管领导

意见
	签名：                 年   月   日


学习有关管理文件，下载或自行拟定《横向课题合作协议》








提交校内依托学院审查并签字、盖章（1、申报人OA系统填写《宜宾学院用印审批表


》申报印章；2、印章申请完毕后，将合作协议到宜宾学院法律顾问处审核与签字等手续）3、法律顾问审核时应出具《宜宾学院合同审核单》，审核单见附件1。








科技处相关职能科室负责人审查、鉴署意见并鉴字








与课题委托单位签订横向课题合作协议后，将《宜宾学院横向课题合作协议》送学校科技处，此合作协议一般为一式三份，用于课题主持人、课题委托单位及科技处各一份存档。





《宜宾学院横向课题合作协议》签订后，合作方将课题费用达到宜宾学院账户中，宜宾学院公共账户如下：1、户名：宜宾学院 ；2、开户行：建设银行宜宾市分行江北支行；3、账号：5100 1725 1080 5150 1285。














1、横向课题到账后通知科技处进行下账（此阶段应填写宜宾学院项目经费预算及支出表）；2、科技处下账后到财务处进行登记，登记完毕后方可进行相关费用的支出。











进入报账程序
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