	美术学院文件材料归档范围和保管期限

	序号
	文  件  材  料  归  档 范 围
	保管期限
	备注

	1
	本学院工作计划、总结、发展规划 、各种规章制度（刘光容）
	30年
	

	2
	本学院人员年度名册（刘光容）
	永久
	

	3
	本学院党政联席会议、党务工作会议、行政工作会议记录、纪要
（刘光容、尹杨）
	30年
	

	4
	本学院聘请或者受聘名誉院长、名誉教授、客座教授名录
（王海明）
	30年
	

	5
	本学院学期课程呈报表（刘宪春）
	30年
	

	6
	本学院各专业教材、自编教材统计（刘宪春）
	30年
	

	7
	本学院各课程教学大纲、考试大纲（刘宪春）
	30年
	

	8
	本学院各课程教考试试题祥卷及答案（刘宪春）
	30年
	

	9
	本学院实习实验实训基地建设材料（刘宪春）
	30年
	

	10
	本学院对外合作、校际交流材料（黎沛）
	30年
	

	11
	本学院就业基地建设材料（尹杨）
	30年
	

	12
	本学院学生会、团总支组织构架级、重大活动及学科竞赛资料
（尹杨、韦小争）
	30年
	

	13
	实验室、仪器设备资料（李亮）
	30年
	

	14
	本学院学生毕业照合影（尹杨）
	永久
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 档案馆电话：3551359   宜宾学院档案交流QQ群：434789656   地址：图书馆（六楼）
 档案系统用户名登录网站：http://10.4.33.19：9000/yibin/login/yb_login.jsp
